Přehled funkcí programu

	Katalog/Nový
	Založení nové výstavy 

	Katalog/Otevřít
	Otevření již založené výstavy (při opakovaném ukládání dat, generování sestav, prodej apod.)

	Katalog/Uložit jako
	Uložení pod jiným jménem (lze např. použít při testování, nechci-li si zničit data)

	Katalog/Asanace
	Definitivní odstranění zrušených vět, reindexace – doporučeno použít, když se program chová nekorektně

	Katalog/Záloha
	Uložení dat na disketu

	Katalog/Generace
	Tisk výsledného katalogu – několik druhů šablon :
DELEGOVANI-BEZ VYSTAVOVATELE – seznam zvířat, bez vystavovatele
FORMAT A4,CHOVY – chybí tetování, ale je je Chov a Poznámka
FORMAT A4,MEZINARODNI – Chov a Poznámka, zkratka státu, D+H po pohlaví
FORMAT A4,TETOVANI – tetování/č. kroužku
FORMAT A5 – bez tetování, určeno pro výrobu katalogu svépomocí

Ve výběru lze zvolit, co vše generovat do wordu a velikost fontů. Lze nastavit zda-li seznam vystavovatelů jednoduchý, popř. rozšířený s rejstříkem.

	Katalog/Zákl. informace
	Základní – informace o výstavě – používá se v hlavičce sestav

Souhrn – přehled počtu dat

Ostatní – zde se uvede % navýšení u prodejních zvířat
Tetování v prodejce – zapnutí/vypnutí

Povolení číslování expozic od 1– každou expozici lze mít číslovanou od 1 (pozor na prodej)
Mezinárodní forma katalogu – uvádění kódu státu
Okresní výstava – sestavy jsou tříděny dle kolonky svaz=okres

Výdej katalogu – je-li zaškrtnuto, je při vyplácení peněz za prodaná zvířata vydáván i katalog

Poštovní poukázka – informace potřebné pro vyplácení peněz za prodaná zvířata poštou
Zámek – pro vyšší ochranu dat se některá pole zamykají – možno odemknout
Net-cesta – pro síťovou spolupráci

	Katalog/Nastavení tisku
	Nastavení tiskárny

	Katalog/Konec
	Ukončení programu

	
	

	Číselník/Nový
	Vytvoření nového číselníku, podle kterého jsou v katalogu setříděna plemena a barevné rázy v rámci expozice (číselník je nutné přiřadit v Nastavení/Druh číselníku). Možnost vytvořit pro každou výstavu jiný číselník s jiným pořadím plemen.

	Číselník/Otevřít
	Otevření již existujícího – možno doplnit nebo opravit plemeno a barevný ráz ( kurzorem najet na řádek pod a kliknout na Vložit větu, pokud chcete odstranit kliknout na Odstranit větu.  

	Číselník/Uložit jako
	Uložení číselníku pod jiným jménem (např. za účelem editace stávajícího, který budu chtít ještě v budoucnu použít)

	Číselník/Záloha
	Záloha číselníku – pozor nezálohuje se spolu s katalogem!

	Číselník/Tisk
	V otevřeném číselníku lze číselník vytisknout (na papír nebo do souboru).

	
	

	Expozice/*zvířata*
	Expozice ( u ukládání přihlášek jednotlivých druhů zvířat (lze mít otevřeno i několik oken současně a přepínat Ctrl+F1).
Podle přihlášky vyplnit všechna okénka. Počet vyplňovaných okének lze měnit přes Lokální menu (pravé tlačítko myši), aby se urychlil pohyb po formuláři.
Č.klece – nevyplňovat, očísluje se samo (pouze u dodatků)
Plemeno/Barva – lze vyplnit zkratkou nebo slovně (vazba na číselník)
Pohlaví kliknutím označíte samce (, u samice zůstává prázdné. Pohyb po formuláři tabulátorem. (POZOR na enter u políčka pohlaví a PCH, ŠCH, RCH!!! Došlo by k označení těchto chovů!)
Kolekce - K, pokud je to kolekce nebo J, pokud je to jednotlivec. Má-li vystavovatel v rámci barvy kolekcí nebo voliér více, další kolekce jsou K2,K3,… a voliéry jako V2,V3,… Poř. číslo Kolekce se přiřazuje automaticky. Velikost kolekce lze definovat v Čestné ceny a poháry/Přepočítat kolekce.

Voliéra - zvířata zařazená do voliéry označte V. Katalog je potom generován tak, že všechna zvířata v jedné voliéře mají stejné číslo. Tuto funkci nelze použít k prodeji zvířat, vzhledem k tomu, že zvíře nemá jednoznačnou identifikaci. Není-li požadována tato funkce nevyplňovat.
Cena – cena hlášená vystavovatelem (aut. se povýší)
Poznámka – lze doplnit cokoliv
Příjmení - napsat příjmení a pokud je již v seznamu chovatelů tak potvrdit enterem, pokud ne tak tabulátorem a chovatele uložit jako nového. Pokud to není mladý chovatel, tak pozor u okénka MCH.  Pokud byste ho označili (, tak by to bylo označeno v katalogu jako MCH.

Ocenění, ČC a pohár – nevyplňuje se (rychlejší je doplňování přes Prohlížení)
Rodokmen přiložen – při prodeji vyskočí info, že se zvíře prodává i s rodokmenem

Přenos - Zvířata z kolekce i voliéry jdou ukládat přenosem.  Není nutné vyplňovat všechny údaje znovu, ale jen změnit čísla tetování, pohlaví a prodejní cenu. Při uložení  4. zvířete se klikne na Další. Zvíře se uloží a formulář vynuluje.
Zruš - pokud se udělá chyba při ukládání, je možno záznam zrušit. Pokud zvíře je již uložené a chcete ho definitivně zrušit, tak je třeba ještě provést Asanaci.

	Expozice/Přetřídění
	Při změně číselníku je vhodné spustit tuto funkci, která synchronizuje číselník a expozici

	Expozice/Prohlížení
	Prohlížení uložených zvířat - je zde vidět výsledné třídění katalogu, možnost vyhledávání zvířat dle barvy, čísla nebo vystavovatele. Možnost editace popř. vymazání přes Detail. 
Doplňování ocenění, ČC, pohárů – v den posuzování.

Realizace prodeje a vyplacení peněz za prodaná zvířata ponížená o klecné, popř. výdej katalogu a pohárů. 

Pokladny lze řešit vyhledávání dle čísla, příjmení nebo pomocí čárového kódu a čtečky (Při použití čtečky je třeba mít nastvený prefix na <. Doporučuji pro čtečku používat vytištěný soubor kody_prodej.rtf ( urychlí to práci!).
Při prodeji se vyhledá zvíře a zvolí se prodej. Ve formuláři se vyplní kupující. Tiskem se tiská prodejka, +- lze přidávat/odebírat zvířata ze seznamu prodejky.

Vyplacení probíhá na kartičku vystavovatele nebo lze vyhledat dle příjmení. Vyplacení lze dát opakovaně, prodat zvíře lze pouze jednou. Storna možno provádět pravým tlačítkem myši na číslo klece.
Stav zvířat (prodáno, vyplaceno, neprodejné) je v seznamu vyznačen barvou (viz legenda).

	Expozice/Chovatelé
	Databáze všech chovatelů, kteří se zúčastnily nějaké výstavy

	Expozice/Vystavovatelé
	Všichni vystavovatelé aktuální výstavy, možnost jednotlivě editovat klecné, storno výdaje pohárů

	Expozice/Posuzovatelé
	Tabulka posuzovatelů – používá se k přiřazování posuzovatelů k jednotlivým zvířatům a generace soupisového archu (Nastavení/Přiřazení posuzovatelů, Čestné ceny a poháry/Soupisový arch).

	
	

	Nastavení/Druh číselníku
	Volba číselníku, dle kterého bude katalog tříděn (doporučuji měnit pouze před vlastním ukládání dat!!!)

	Nastavení/Přiřazení posuzovatelů
	Přiřazení jmen posuzovatelů k číslům klecí. Přiřazený posuzovatel se ukáže v katalogu a je možnost generovat soupisový arch.
A – posuzovatel má celý blok

B – střídání dvou posuzovatelů (sudá/lichá – u 2. posuzovatele je pole od o 1 větší)
C – střídání tří posuzovatelů

D – střídání čtyř posuzovatelů

	Nastavení/Třídící kriteria
	Třídění katalogu, lze nastavit pro každou expozici zvlášť (stačí nastavit jednou). Třídící pravidlo se uplatňuje zleva doprava (tj. celá expozice se nejdříve setřídí dle 1. pravidla, je-li 1. pravidlo shodné pro více záznamů, setřídí se dle 2. pravidla atd.)
Třídit lze podle:

B. ráz = číselník, nastavený pro danou expozici (Nastavení/Druh číselníku)

Mch = mladý chovatel

Stát = stát

Svaz = okres (pro okresní výstavy)

Kolekce = Kolekce první, potom jednotlivci

Typ chovu = v pořadí ŠCH, PCH, RCH
Mladý/Starý = u holubů

Pohlaví = nejdříve samci, potom samice

Pár = zatřídí k sobě samce a samici (použití u drůbeže)

Vystavovatel = abecedně dle příjmení a jména

Tetování = dle tetování popř. č. kroužku

Voliéra = dle políčka voliéra

	Nastavení/Číslování
	Po uložení všech přihlášek do katalogu zvolte očíslovat – přiřadí se každému zvířeti číslo klece. Jsou-li zvířata ve voliéře, přiřadí se jim všem stejné číslo klece (třídění musí být takové, aby zvířata z voliéry šla po sobě).

Nově lze číslovat každou expozici od 1. Nutné nastavit v Základní informace/Ostatní/Číslování expozic od 1. Dále lze zahrnout Mladé chovatele jako samotnou expozici, ale pozor. Je nutné, aby expozice MCH měla přiřazenou jinou číselnou řadu než ostatní expozice!!! Jinak by docházelo ke kolizi v označení zvířat.
Změnu číselné řady lze provést v číslování resetem a následně tlačítko změna. 
Pořadí jednotlivých expozic (řádků v seznamu) lze měnit přetažením myší. 

Dodatky lze ukládat dvěma způsoby:
1. Dodatky na konec každé expozice – tento způsob je vhodnější pro větší počet dodatků. Je nutné, aby na konci každé expozice byla číselná rezerva. Po uložení dodatkových přihlášek se zvolí Číslování a na otázku Úplně přečíslovat se zvolí NE. Dodatky se uloží na konec každé expozice.

2. Dodatky průbežné – každý záznam je třeba manuálně přiřadit na příslušné místo katalogu vepsáním čísla klece s lomítkem. Např. potřebujeme nově vložené zvíře zařadit za č. klece 13. Nově ukládanému zvířeti tedy přiřadíme č.klece 13/A. Stejně postupujeme i s vystavovatelem, kterému také ručně přiřadíme poř. číslo. K omezení možných překlepů je políčko číslo klece a poř.číslo zamčeno a pro editaci je nutno odškrtnout v Základní informace/Zámek. Tento způsob nepodporuje čár. kódy.
Při požadavku na speciální třídění lze použít Pokročilé třídění – bez znalosti databázové struktury se nedoporučuje.

POZOR! Pakliže očíslujete a vytisknete Potvrzení o přijetí, není doporučeno poté znovu Úplně přečíslovávat. Hrozí, že se zvířatům přidělí jiné č. klece a Potvrzení o přijetí by potom pozbylo platnost.

	
	

	Sestavy/Potvrzení o přihlášení
	Zde lze vytisknou potvrzené přihlášky chovatelům včetně přidělených čísel klecí a částky za klecné (ty je potřeba nejdříve vygenerovat). 
Klecné – rozpis klecné, správní poplatek, katalog
Štítky na obálky rozměru 70 x 36 mm
Předvyplněné složenky typu A – poplatky za klecné

Vystavovatelům lze přiložit seznam okolních vystavujících pro snažší organizaci svozů zvířat

Seznam vystavovatelů, kteří si nevyzvedli katalog
Tisk identifikačního průkazu pro vystavovatele, který slouží k výběru peněz na výstavní pokladně

	Sestavy/Ostatní
	Sestava o výčtu všech barevných rázů, které jsou obsaženy na výstavě pro delegaci posuzovatelů (obdoba šablony Delegovaní). 
Tisk cedulek s čísly klecí, tisk cedulek pro prodejná zvířata s čár. kódy.
Generace seznamu mob. číslo+ocenění. Tento seznam lze použít pro aut. posílání SMS zpráv o výsledcích z výstavy (http://www.dreamcom.cz/kubik_excel.php).

	Sestavy/Prodej
	Tisk prodaných a prodejných zvířat
Sestava příjmů a výdajů výstavní pokladny
Aktuální stav výstavní pokladny

Sestava pro vyplacení peněz za prodaná zvířata (ponížení o zadaná procenta Základní informace/Ostatní) – je zde vidět, kdo si peníze vyzvedl a kdo ještě ne

	Sestavy/Čestné ceny a Poháry
	Soupisový arch – na základě přiřazení posuzovatelů k vystavovaným zvířatům (Nastavení/Přiřazení posuzovatelů) se generuje tento soupis. Tento soupis se používá jako podklady pro zadávání ocenění do počítače ( Prohlížení/Ocenění).

Obdržené soupisové archy – pomáhá zjistit kolik a jaká zvířata ještě nemají zadáno ocenění. Nejdříve se Aut. naplní. Poté se zaklikne Všechny stránky a zvolí Přetřiď – v seznamu, kde chybí body>0 zbývá doplnit ocenění. Podmínkou funkčnosti je však souvislé číslování zvířat po jedné.
Sestava udělených pohárů a ČC
Mistr, Champion – nejdříve je nutné vygenerovat. Při generaci se program dotáže, zda-li umístit do kolonky Pohár (potom je titul vidět i v gen. katalogu). Jinak se titul propíše pouze do Prohlížení/Ocenění/Mistr

Champion – ocenění 96b a více

Mistr – získání alespoň 376b na kolekci, když nejm. Ocenění zvířete je 93b (musí být alespoň 5 kolekcí v daném bar. rázu)

Plemenný chov – vytiskne zvířata PCH
Sestava nejlepší kolekce a nejlepší jedinec v rámci barevného rázu – možnost třídění dle okresů

Přepočítat kolekce – volbou se posčítá celkový součet bodů za kolekci. Současně se překontroluje velikost a složení kolekce.
Přiřazení Pohárů – v tomto formuláři se v první fázi předvyplní udělované poháry (např. P1 nejlepší kolekce MCH). Z těchto údajů potom vzniká  Přehled věnovaných pohárů v Katalogu. Pro správnou funkci prosím ukládejte pohár ve formátu Pčíslo. V další fázi lze manuálně přiřadit jednotlivým pohárům čísla klecí nebo funkcí Importu importovat udělené poháry z expozic. Následně lze vygenerovat sestavu o přidělených pohárech ke zvířatům (Generace Udělené poháry).
Nevydané ČC a Poháry – seznam vystavovatelů, kteří si na pokladně nepřevzali cenu

	Sestavy/Oceňovací lístky
	Vyplněné oceňovací lístky pro K,H,D


